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СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВЕРХНЕКАЗЫМСКИЙ
БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27 декабря 2010 года
№ 96
О Порядке проведения экспертизы проектов административных регламентов
предоставления муниципальных услуг уполномоченным органом

местного самоуправления сельского поселения Верхнеказымский
В соответствии с частями 6, 12 и 13 статьи 13 Федерального закона  от  27  июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением   администрации  сельского поселения  Верхнеказымский   от    28 октября 2010 года   № 68 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  постановляю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг уполномоченным органом местного самоуправления сельского поселения Верхнеказымский.
2. Установить, что органом местного самоуправления сельского поселения Верхнеказымский, уполномоченным на проведение экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, является администрация сельского поселения Верхнеказымский.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Белоярские вести».

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заведующего сектором организационной деятельности администрации сельского поселения Верхнеказымский С.В.Глущенко.
Глава сельского поселения
  Г.Н.Бандысик
утверждЁн
постановлением администрации

сельского поселения Верхнеказымский
от 27 декабря 2010 года № 96
Порядок
проведения экспертизы проектов административных регламентов
предоставления муниципальных услуг уполномоченным
органом местного самоуправления сельского поселения Верхнеказымский
1. Настоящий Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг уполномоченным органом местного самоуправления сельского поселения Верхнеказымский разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения Верхнеказымский от 28 октября 2010 года № 68 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

2. Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее – Порядок) регламентирует проведение уполномоченным органом местного самоуправления сельского поселения Верхнеказымский (далее – уполномоченный орган) в лице администрации сельского поселения Верхнеказымский экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее – проекты административных регламентов), разработанных органами администрации сельского поселения Верхнеказымский (далее – Разработчик административного регламента).

Экспертиза проектов административных регламентов проводится уполномоченным органом в случае, если проекты административных регламентов разработаны на услуги, предоставляемые органами местного самоуправления сельского поселения Верхнеказымский, муниципальными учреждениями сельского поселения Верхнеказымский или организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ).

3. Для проведения экспертизы проектов административных регламентов Разработчик административного регламента представляет для согласования проект административного регламента и пояснительную записку к нему. Также Разработчик административного регламента представляет результаты проведения независимой экспертизы по проекту административного регламента (при наличии) и справку об учете предложений и замечаний независимой экспертизы по проекту административного регламента, составленную по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

В пояснительной записке к проекту административного регламента должен содержаться анализ недостатков практики предоставления муниципальной услуги, информация о возможностях устранения указанных недостатков в случае принятия административного регламента, а также информация об отсутствии отрицательных последствий внедрения административного регламента или о положительном влиянии принятия административного регламента на предоставление муниципальной услуги. В случае необходимости осуществления дополнительных расходов для принятия и внедрения административного регламента предоставления муниципальной услуги, пояснительная записка должна также содержать обоснование осуществления указанных расходов.

4. Проект административного регламента в обязательном порядке подлежит экспертизе, проводимой сектором организационной деятельности администрации сельского поселения Верхнеказымский (далее – сектор организационной деятельности), заместителем главы сельского поселения Верхнеказымский (заведующим сектором организационной деятельности администрации сельского поселения Верхнеказымский), курирующим орган администрации сельского поселения Верхнеказымский, являющийся разработчиком проекта административного регламента, в соответствующем порядке.

5. Результатом экспертизы проекта административного регламента является согласование проекта административного регламента. 
6. Сектор организационной деятельности в течение трёх рабочих дней со дня поступления проекта административного регламента проводит его экспертизу в целях:

определения полноты содержания проекта административного регламента;
определения соответствия структуры проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к структуре административного регламента, установленным постановлением администрации сельского поселения Верхнеказымский от 28 октября 2010 года № 68 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
определения соответствия проекта административного регламента поставленным целям;

определения полноты описания удобства и комфорта мест предоставления муниципальной услуги, включая оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов;
определения соответствия сроков административных процедур и административных действий общему сроку предоставления муниципальной услуги;

определения оптимальности административных процедур, отсутствия избыточных административных действий;
определения полноты описания показателей качества и доступности предоставления муниципальной услуги.
Результат экспертизы проекта административного регламента, проводимой сектором организационной деятельности, фиксируется на последнем листе проекта административного регламента. 
7. По результатам проведения экспертизы проекта административного регламента работник сектора организационной деятельности, которому поручено проведение экспертизы проекта административного регламента, принимает одно из следующих решений:

о согласовании проекта административного регламента (при этом на последнем листе проекта административного регламента ставится соответствующая виза работника сектора организационной деятельности, которому поручено проведение экспертизы проекта административного регламента, включающая личную подпись визирующего, расшифровку подписи и дату);

об отказе в согласовании проекта административного регламента (при этом на последнем листе проекта административного регламента ставится отметка о несогласовании проекта административного регламента с указанием причин несогласования и (или) кратким описанием недостатков в тексте проекта административного регламента).

8. Правовая экспертиза проекта административного регламента проводится в течение трёх рабочих дней со дня его поступления ведущему специалисту, юристу сектора организационной деятельности.

9. Правовая экспертиза проекта административного регламента проводится с целью:

определения соответствия проекта административного регламента Федеральному закону от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлению администрации сельского поселения Верхнеказымский от 28 октября 2010 года № 68 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», а также действующему законодательству, регулирующему отношения в области предоставления соответствующей муниципальной услуги;

выявления коррупционных факторов;

соблюдения процедуры разработки проекта административного регламента;
соответствия положений проекта административного регламента требованиям, устанавливающим контроль за исполнением административного регламента.

Результат правовой экспертизы фиксируется на последнем листе проекта административного регламента.
10. По результатам проведения экспертизы проекта административного регламента ведущий специалист, юрист сектора организационной деятельности принимает одно из следующих решений:

о согласовании проекта административного регламента (при этом на последнем листе проекта административного регламента ставится соответствующая виза ведущего специалиста, юриста сектора организационной деятельности, которому поручено проведение экспертизы проекта административного регламента, включающая личную подпись визирующего, расшифровку подписи и дату);

об отказе в согласовании проекта административного регламента (при этом на последнем листе проекта административного регламента ставится отметка о несогласовании проекта административного регламента с указанием причин несогласования и (или) кратким описанием недостатков в тексте проекта административного регламента).
11. В случае, если принятие и внедрение административного регламента потребует дополнительных расходов, сверх установленных на содержание администрации сельского поселения Верхнеказымский (соответствующих органов администрации сельского поселения Верхнеказымский с правами юридического лица) или муниципальных учреждений сельского поселения Верхнеказымский, проект административного регламента подлежит экспертизе, проводимой бухгалтерией администрации сельского поселения Верхнеказымский (далее – бухгалтерия).

12. Работник бухгалтерии рассматривает проект административного регламента в целях определения обоснованности осуществления дополнительных расходов, необходимых для принятия и внедрения административного регламента, в течение трёх рабочих дней со дня поступления проекта административного регламента в бухгалтерию.
Результат экспертизы проекта административного регламента, проводимой бухгалтерией, фиксируется на последнем листе проекта административного регламента.

13. По результатам проведения экспертизы проекта административного регламента работник бухгалтерии, которому поручено проведение экспертизы проекта административного регламента, принимает одно из следующих решений:

об обоснованности и необходимости осуществления дополнительных расходов для принятия и внедрения административного регламента (при этом на последнем листе проекта административного регламента ставится соответствующая виза работника бухгалтерии, которому поручено проведение экспертизы проекта административного регламента, включающая личную подпись визирующего, расшифровку подписи и дату);

о необоснованности осуществления дополнительных расходов для принятия и внедрения административного регламента (при этом на последнем листе проекта административного регламента ставится отметка об отсутствии необходимости осуществления дополнительных расходов для принятия и внедрения административного регламента, виза работника бухгалтерии, которому поручено проведение экспертизы проекта административного регламента, включающая личную подпись визирующего, расшифровку подписи и дату).

14. В случае, если проектом административного регламента предусматривается взимание платы с заявителей в целях предоставления муниципальной услуги, указанный проект административного регламента подвергается экспертизе, проводимой бухгалтерией совместно с соответствующим органом администрации сельского поселения Верхнеказымский и муниципальными учреждениями сельского поселения Верхнеказымский, в течение трёх рабочих дней со дня поступления проекта административного регламента. 

Экспертиза проводится с целью определения обоснованности и правомерности установления взимания платы за предоставление муниципальной услуги, а также на соответствие указанных тарифов на предоставление муниципальной услуги действующему законодательству.

Результат экспертизы проекта административного регламента, фиксируется на последнем листе проекта административного регламента.

15. По результатам проведения экспертизы проекта административного регламента работники бухгалтерии, соответствующего органа администрации сельского поселения Верхнеказымский, муниципальных учреждений, которым поручено проведение экспертизы проекта административного регламента, принимают одно из следующих решений:

о согласовании проекта административного регламента (при этом на последнем листе проекта административного регламента ставится соответствующая виза работников бухгалтерии, соответствующего органа администрации сельского поселения Верхнеказымский, муниципальных учреждений, которым поручено проведение экспертизы проекта административного регламента, включающая личную подпись визирующего, расшифровку подписи и дату);

об отказе в согласовании проекта административного регламента (при этом на последнем листе проекта административного регламента ставится отметка о несогласовании проекта административного регламента с указанием причин несогласования и (или) кратким описанием недостатков в тексте проекта административного регламента).

17. Заместитель главы сельского поселения Верхнеказымский (заведующий сектором организационной деятельности администрации сельского поселения Верхнеказымский), курирующий орган администрации сельского поселения Верхнеказымский, являющийся разработчиком проекта административного регламента, в течение трёх рабочих дней со дня поступления проекта административного регламента проводит его экспертизу, результат которой фиксируется на последнем листе проекта административного регламента.
18. По результатам проведения экспертизы проекта административного регламента заместитель главы сельского поселения Верхнеказымский (заведующий сектором организационной деятельности администрации сельского поселения Верхнеказымский), курирующий орган администрации сельского поселения Верхнеказымский, являющийся разработчиком проекта административного регламента, принимает одно из следующих решений:

о согласовании проекта административного регламента (при этом на последнем листе проекта административного регламента ставится соответствующая виза заместителя главы сельского поселения Верхнеказымский (заведующий сектором организационной деятельности администрации сельского поселения Верхнеказымский), курирующего орган администрации сельского поселения Верхнеказымский, являющийся разработчиком проекта административного регламента, включающая личную подпись визирующего, расшифровку подписи и дату);

об отказе в согласовании проекта административного регламента (при этом на последнем листе проекта административного регламента ставится отметка о несогласовании проекта административного регламента с указанием причин несогласования и (или) кратким описанием недостатков в тексте проекта административного регламента).
19. Решение об отказе в согласовании проекта административного регламента на любом этапе не препятствует Разработчику административного регламента обратиться за согласованием вновь после устранения недостатков.
20. Разработчик административного регламента после проведения экспертизы дорабатывает в течение десяти дней проект административного регламента с учетом результатов экспертизы, анализа замечаний и предложений. После доработки проект административного регламента подвергается повторной экспертизе, проводимой сектором организационной деятельности,  бухгалтерией, заместителем главы сельского поселения Верхнеказымский (заведующим сектором организационной деятельности администрации сельского поселения Верхнеказымский) в порядке, соответствующем  пунктами 6-18 настоящего Порядка.
21. После повторного согласования в случае положительной оценки проведения экспертизы проекта административного регламента Разработчик административного регламента осуществляет подготовку, оформление, согласование проекта постановления администрации сельского поселения Верхнеказымский об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги в соответствии с порядком, установленным Инструкцией по делопроизводству в администрации сельского поселения Верхнеказымский, утвержденной распоряжением главы сельского поселения Верхнеказымский от 28 декабря 2006 года № 68-р  «Об утверждении инструкции по делопроизводству в администрации сельского поселения Верхнеказымский». 

Разработчик административного регламента направляет проект постановления администрации сельского поселения Верхнеказымский об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги в прокуратуру города Белоярский для согласования и составления заключения в порядке, установленном Регламентом администрации сельского поселения Верхнеказымский, утвержденным   распоряжением  главы  сельского  поселения  Верхнеказымский  от      2 февраля 2007 года № 19-р «Об утверждении Регламента администрации сельского поселения Верхнеказымский».

После согласования с прокуратурой города Белоярский при наличии положительного заключения Разработчик административного регламента передает проект постановления администрации сельского поселения Верхнеказымский об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги на подпись главе сельского поселения Верхнеказымский.

________________

Приложение
к Порядку проведения экспертизы проектов

административных регламентов

предоставления муниципальных услуг

уполномоченным органом местного

самоуправления сельского поселения Верхнеказымский
СПРАВКА

об учете предложений и замечаний 

по проекту административного регламента
предоставления муниципальной услуги

_____________________________________________________________________________

(наименование проекта административного регламента)
_____________________________________________________________________________,

разработанному _______________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

(наименование органа администрации сельского поселения Верхнеказымский, разработавшего проект административного регламента)

1. Общие сведения об учете предложений и замечаний 
по проекту административного регламента
В процессе проведения независимой экспертизы проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги ___________________________________________

 _____________________________________________________________________________

(наименование муниципальной услуги)
получено _____________________ экспертных заключений.
(указать количество)

Получены замечания и предложения от ______________ организаций и от _____________ 
                                                                                 (указать количество)                                        (указать количество)

граждан.
2. Сведения об учете предложений и замечаний,

полученных от организаций 
Первый вариант:

Замечания и предложения от организаций отсутствуют.
Второй вариант:

2.1. __________________________________________________________________________

(наименование организации)

Экспертное заключение организации _____________________________________________

                                                                                         (не содержит замечаний; содержит _________ замечаний)

Замечания по проекту административного регламента: 
_____________________________________________________________________________

(содержание замечаний)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Полученные замечания полностью (частично) учтены (не учтены) в процессе доработки проекта ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

 (общая характеристика учета замечаний и предложений: замечания и предложения полностью учтены в процессе доработки проекта; замечания и предложения частично учтены в процессе доработки проекта (по неучтенным замечаниям и предложениям дать краткое обоснование нецелесообразности их учета)

2.2. __________________________________________________________________________

(наименование организации)

Экспертное заключение организации _____________________________________________

                                                                                         (не содержит замечаний; содержит __________ замечаний)

Замечания по проекту административного регламента: 
_____________________________________________________________________________

(содержание замечаний)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Полученные замечания полностью (частично) учтены (не учтены) в процессе доработки проекта ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

 (общая характеристика учета замечаний и предложений: замечания и предложения полностью учтены в процессе доработки проекта; замечания и предложения частично учтены в процессе доработки проекта (по неучтенным замечаниям и предложениям дать краткое обоснование нецелесообразности их учета))

3. Сведения об учете предложений и замечаний,

полученных от граждан
Первый вариант:

Замечания и предложения от граждан отсутствуют.
Второй вариант:

3.1. __________________________________________________________________________

(ФИО гражданина)

Экспертное заключение  ________________________________________________________

                                                               (не содержит замечаний; содержит _________ замечаний)

Замечания по проекту административного регламента: 
_____________________________________________________________________________

(содержание замечаний)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Полученные замечания полностью (частично) учтены (не учтены) в процессе доработки проекта ______________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

 (общая характеристика учета замечаний и предложений: замечания и предложения полностью учтены в процессе доработки проекта; замечания и предложения частично учтены в процессе доработки проекта (по неучтенным замечаниям и предложениям дать краткое обоснование нецелесообразности их учета)

3.2. __________________________________________________________________________

(ФИО гражданина)

Экспертное заключение  ________________________________________________________

                                                                   (не содержит замечаний; содержит __________ замечаний)

Замечания по проекту административного регламента: ______________________________

_____________________________________________________________________________

(содержание замечаний)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Полученные замечания полностью (частично) учтены (не учтены) в процессе доработки проекта ______________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

 (общая характеристика учета замечаний и предложений: замечания и предложения полностью учтены в процессе доработки проекта; замечания и предложения частично учтены в процессе доработки проекта (по неучтенным замечаниям и предложениям дать краткое обоснование нецелесообразности их учета))

Наименование должности руководителя
органа администрации сельского поселения 
Верхнеказымский, ответственного за разработку
проекта административного регламента              
__________
/_______________


Подпись                          Ф.И.О.

«____» _____________ 20___ г.

М.П.
________________

